
คูม่อืสรา้งแบบทดสอบดว้ย

MICROSOFT FORM
จดัท าโดย ฝ่ายวชิาการ โรงเรยีนอสัสมัชญั



1. เปิดเว็บไซต ์OFFICE.COM

คลกิเลอืก ลง

ชือ่เขา้ใช ้



2. ลงชือ่เขา้ใช ้ดว้ย E-MAIL และ PASSWORD

เดยีวกนักบัทีใ่ชใ้น MICROSOFT TEAMS

พมิพ ์e-mail

คลกิเลอืก

ถดัไป

เลอืกบญัชทีี่

ท างานหรอื

โรงเรยีน
ใสร่หสัผ่าน

คลกิเลอืกลง

ชือ่เขา้ใช ้

คลกิเลอืก

ใช่



3. คลกิเลอืก “สรา้งใหม่ +” เลอืก แบบทดสอบ (FORMS)

คลกิเลอืก

“+”

เลอืก แบบทดสอบ

Forms



4. พมิพช์ ือ่แบบทดสอบและค าอธบิายแบบทดสอบ

พมิพช์ ือ่

แบบทดสอบ

คลกิเพิม่ใหม่ เพือ่

เพิม่ขอ้สอบ



5. เลอืกชนิดตวัเลอืกทีต่อ้งการ

เลอืกตวัเลอืก



6. พมิพค์ าถามและตวัเลอืก 

พมิพค์ าถาม

พมิพต์วัเลอืก

+ เพิม่ตวัเลอืก

ระบคุะแนน

เลอืก หลงั

ตวัเลอืกทีเ่ป็นขอ้ถกู

เลอืก จ าเป็น เพือ่ให ้

ท าครบทุกขอ้



7. การก าหนดใหส้ลบัตวัเลอืก

คลกิ ...

คลกิเลอืก

สลบั

ตวัเลอืก



8. การพมิพส์ตูรคณิตศาสตร ์

คลกิ....เลอืก

คณิตศาสตร ์หาก

ตอ้งการพมิพส์ตูร



9. การเปลีย่น ธมี (THEME)

คลกิ ธมี (Theme)

แลว้เลอืกรปูแบบที่

ตอ้งการ



10. การตัง้คา่

คลกิเลอืก ...

แลว้เลอืก การตัง้คา่



10. การตัง้คา่

ก าหนดใหแ้สดงผล

สอบหรอืไม่

ก าหนด

- เฉพาะสมาชกิใน รร. ทีเ่ขา้ท า

ขอ้สอบได ้

- บนัทกึช ือ่

- หน่ึงค าตอบตอ่หน่ึงคน



10. การตัง้คา่

ก าหนด

- วนั-เวลาเร ิม่สอบ

- วนั-เวลา สิน้สดุการเขา้สอบ

- สลบัล าดบัค าถาม



11. การแชร ์

คดัลอกลงิก ์เพือ่สง่ใหนั้กเรยีนท า

แบบทดสอบ

คดัลอกลงิก ์เพือ่สง่ใหค้รรูว่มแกไ้ข

แบบทดสอบ



12. การดผูลการสอบ

คลกิเลอืกTab การตอบกลบั



12. การดผูลการสอบ

แบบทดสอบไม่อนุญาตใหเ้ขา้

ท าแลว้ เพราะหมดเวลาที่

ก าหนดไว ้

คลกิ เปิดใน Excel



12. การดผูลการสอบ

บนัทกึไฟลผ์ลสอบ



12. การดผูลการสอบ

ตวัอย่างไฟลผ์ลสอบ



LABOR OMNIA VINCIT

วิรยิะ อตุสาหะ น ามาซึง่ความส าเรจ็


