
การใช้งาน Microsoft Teams 
ส าหรับนักเรียนโรงเรียนอัสสัมชัญ



1. เปิดเว็บไซต์ office.com

2. คลิกเลือก Sign in

การเริ่มต้นใช้งาน

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ



3. e-mail คือ 
acเลขประจ าตัว@assumption.ac.th 
เช่น ac58049@assumption.ac.th

4. คลิกเลือก Next

6. คลิกเลือก Sign in

5. Password คือ 
P@55w0rd

7. คลิกเลือก Yes

การลงทะเบียน เข้าใช้งาน

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ

P          @55w   0          rd
P(พิมพ์ใหญ)่ @55w0 (เลข 0) rd



8. หน้าจอเมื่อเข้าสู่เว็บไซต์ office 365

9. คลิกเลือก Teams

Apps ของ office 365 ทั้งหมดที่สามารถใช้ได้

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ



10. เลือก Get the Windows app
หากต้องการติดต้ัง app ในเครื่อง

การลงทะเบียน เข้าใช้งาน

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ



11. เมื่อเลือก Get the Windows app จะดาวน์โหลดไฟล์ส าหรับติดต้ัง
Teams_windows_xxx

13. คลิกเลือก Save

12. เลือกโฟลเดอร์ในการเก็บไฟล์ติดตั้ง

การติดตั้งแอพ Microsoft Teams

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ



14. เมื่อดาวน์โหลดเรียบร้อยแล้ว ให้
Double Click ที่ชื่อไฟล์ เพื่อติดต้ัง

การติดตั้งแอพ Microsoft Teams

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ



15. เมื่อติดต้ังเสร็จแล้ว ให้นักเรียน Sign in 
ด้วย e-mail และ password ของนักเรียน

การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ



16. หน้าจอ Microsoft Teams พร้อมใช้งาน

การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ



17. คลิก Switch view

การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ



18. คลิกเลือก Layout แบบ List

การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ



การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ

19. ในรายวิชาที่มีการ
ไลฟ์ จะมีสัญลักษณ์ รูป
กล้อง ให้นักเรียนคลิก

20. คลิก Join



การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ

24. คลิก Join now เพื่อเข้าร่วม

21. เปิด/ปิดกล้อง 22. การตั้งค่า

23. การตั้งค่าเสียง



การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ

25. หน้าจอ 
powerpoint ที่ครูแชร์



การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ

26. คลิก Show 
Conversation หาก
ต้องการพิมพ์ค าถาม

27. พิมพ์ค าถาม 
แล้วกด Send



การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ

28. คลิก Leave เมื่อ
ต้องการออกจาก 

Video Call



การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ

29. วิดีโอที่ครูบันทึก 
นักเรียนสามารถมาเปิดดู

บทเรียนย้อนหลังได้



การเข้าร่วม Video Call ใน Microsoft Teams 

จัดท าโดย ฝ่ายวิชาการ โรงเรียนอัสสัมชัญ

1. ในการเข้าร่วม Video Call จะมีการบันทึกรายชื่อผู้เข้าร่วม เป็นการบันทึกเวลาเรียน
ของนักเรียน ให้นักเรียนเข้าร่วมตามตารางเรียนที่ก าหนดให้ครบถ้วน

2. ครูผู้สอนจะปิดเสียงไมโครโฟนของนักเรียน  ในการสอบถามรายบุคคล ให้สอบถาม
ในช่วงที่ครูเปิดโอกาสให้สอบถามเท่านั้น หรือสอบถามจากไลน์กลุ่มของห้องเรียน ซึ่งจะ
มีครูผู้สอนทุกรายวิชา อยู่ในไลน์กลุ่มนั้น

3. ครูผู้สอนจะบันทึกวิดีโอการสอนในแต่ละสัปดาห์ นักเรียนที่ไม่เข้าใจในบทเรียน 
สามารถมาดูวีดีโอซ้ าได้



Labor Omnia Vincit
วิริยะ อุตสาหะ น ามาซึ่งความส าเร็จ


